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Designacién de Lider del Proceso — Materiales de Formacion Artesanias

Desde Lorena Maria Gutiérrez Quintero <lgutierrezm@sena.edu.co>

Fecha Vie 08/05/2026 16:38

Para Juan Camilo Cadena Zapata <jcadenaz@sena.edu.co>

cc Leidy Johana Rojas Nufiez <ljrojasn@sena.edu.co>; Jose Esneider Yasno Perdomo <jyasno@sena.edu.co>

Me permito comunicarle que ha sido designado como Lider del Proceso del siguiente proceso de
seleccion de la Entidad.

OBIJETO:
“41 9525 230 Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacién para el area de Artesanias
para el Centro Agroempresarial Y Desarrollo Pecuario Del Huila Del Sena Regional Huila."

En la actuacion como lider de proceso esta en la obligacion de mantener la publicidad de conformidad
con lo establecido en el Circular 6 de 2020 expedida por el Director Juridico del SENA o la que la
modifique y de acuerdo con los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia
Compra Eficiente- como ente rector del sistema de compras y contratacion publica, recuerda que es

obligacién publicar toda su actividad contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -
SECOP-.

En procura de dar claridad al trdmite en SECOP II, respecto de su uso, configuracién y funcionalidades en
general el lider designado para efectos formales desarrollara sus actividades en la etapa precontractual y
contractual, en los siguientes pasos, asi:

ETAPA PRECONTRACTUAL

Creacién del proceso: La creacidon podra realizarla el lider del proceso de seleccidn, procediendo de
conformidad con la modalidad que le corresponda.

El lider del proceso debera diligenciar los datos requeridos y podra ir guardando cada avance en el
mismo.

Dentro del proceso de seleccion, el lider designado sera el encargado de la publicidad de cada actuacion
de la Entidad dentro de la plataforma, independientemente de quien tenga a cargo la produccién de los
documentos; ello hasta la aprobacion de las pélizas.

ETAPA CONTRACTUAL

Otro sies: Las prérrogas, adiciones y modificaciones tendran el mismo tramite que el contrato, seran
electrdnicas, sin que haya lugar a una minuta fisica, Unicamente cuando sea necesario se expedird anexo
al otrosi.

Cuando el otrosi haya sido aprobado por las dos partes, el gestor o lider del proceso debera dar clic en
"publicar modificacion"”, de no ser asi no serdn visibles los cambios realizados en el contrato.
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Finalmente, se recuerda que toda actuacién contractual deberda dar estricto cumplimiento a los
principios de contratacion publica y a las normas que los reglamenten.

Atentamente,

about:blank 2/2



